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ПОЛОЖЕНИЕ

 о структурном подразделении Муниципального бюджетного  учреждения дополнительного образования « Дом детского творчества Нижегородского района»

 Детско-юношеский экологический центр «Зеленый парус»
город Нижний Новгород

2016 год

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность структурного подразделения детско-юношеский экологический центр «Зеленый парус» (далее ДЮЭЦ «Зеленый парус»)   в составе  Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества  Нижегородского района» (в дальнейшем Учреждение). Настоящее Положение разработано в соответствии Конвенцией о правах ребенка (одобрена Генеральной ассамблеей ООН  20.11.1989,с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (ред. от 07.05.2013), Концепцией развития дополнительного образования (утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2014 года №1726-р), Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам (приказ Минобрнауки России от 29.08.2013 №1008),Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ (ред. от 07.06.2013), Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (ред. от 11.02.2013), Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (ред. от 11.02.2013),  Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей (СанПиН 2.4.4.3172-14, утверждены постановлением Главного государственного врача Российской Федерации от 04.07.2014 №41).
1.2.Официальное полное наименование структурного подразделения на русском языке: 

       Структурное подразделение детско-юношеский экологический центр «Зеленый парус» Муниципального  бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества Нижегородского района».

       Официальное сокращенное наименование структурного подразделения на русском языке: СП ДЮЭЦ «Зеленый парус».
  1.3. Местонахождение: СП ДЮЭЦ «Зеленый парус»: 603005, г. Нижний   Новгород, ул. Минина,  д.3.

  1.4.       Структурное подразделение детско-юношеский экологический центр «Зеленый парус» Муниципального  бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества Нижегородского района»было присоединено на основании постановления главы администрации Нижегородского района г. Нижнего Новгорода № 387 0т 01.08.
1.5. Структурное подразделение не имеет собственной правосубъектности,  

т.е. не может действовать от собственного имени, является частью юридического лица – МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» – и действует как часть юридического лица. Структурное подразделение наделяется по доверенности директора полностью или частично полномочиями МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района». Объём правомочий МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района», как юридического лица, передаваемых Структурному подразделению ДЮЭЦ «Зеленый парус» определяется настоящим Положением и доверенностью, выдаваемой директором руководителю  структурного подразделения. СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» действует на основании Устава МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» и Положения о структурном подразделении. 
1.6. Структурное подразделение осуществляет образовательную деятельность и приобретает права на льготы, предусмотренные действующим законодательством РФ с момента выдачи лицензии на образовательную деятельность МБУ ДО «Дом детского творчества  Нижегородского района».
 1.7. Деятельность структурного подразделения направлена на реализацию основных задач   дополнительного образования, на сохранение и укрепление физического здоровья обучающихся, физическое, интеллектуальное и личностное развитие каждого обучающегося с учетом его индивидуальных особенностей, оказание помощи семье в воспитании детей.

1.8. Данное положение является локальным актом к Уставу МБУ ДО «Дом детского творчества  Нижегородского района», обсуждается и принимается  собранием педагогического коллектива СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» , утверждается директором МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района»
1.9. СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» руководствуется в своей деятельности законодательством Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Нижегородской области, указами и распоряжениями Губернатора Нижегородской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Нижегородской области, актами органов местного самоуправления, решениями (приказами) Учредителя, решениями (приказами) Учреждения, Уставом МБУ ДО  «ДДТ Нижегородского района», настоящим Положением.
2. ПРЕДМЕТ И ЦЕЛИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СП ДЮЭЦ «ЗЕЛЕНЫЙ ПАРУС».
2.1.  Основными  целями СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» являются формирование общей культуры личности обучающихся на основе усвоения дополнительных общеобразовательных  общеразвивающих  программ,   адаптация учащихся к жизни в обществе,   воспитание гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье, формирование здорового образа жизни.  Осуществляет обучение и воспитание в интересах личности, общества, государства, обеспечивает охрану здоровья и создание благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе возможности удовлетворения потребности обучающегося в самообразовании и получении дополнительного образования. 
Несёт в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за качество образования,  за адекватность применяемых форм, методов и средств организации образовательного процесса возрастным психофизиологическим особенностям, склонностям, способностям, интересам обучающихся, требованиям охраны их жизни и здоровья.
2.2.Образовательная деятельность ведется по дополнительным общеобразовательным   общеразвивающим программам следующих направленностей:

· художественная;
· естественнонаучная;
· социально-педагогическая;
· физкультурно-спортивная;
· туристско-краеведческая
· техническая
2.3. Предметом деятельности СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» является образовательная деятельность, направленная на достижение целей  деятельности СП ДЮЭЦ «Зеленый парус».

2.3. Для достижения указанной цели  СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» осуществляет основные виды деятельности:

Реализация дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.

2.4. Для достижения указанных СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» вправе осуществлять   соответствующие ему виды деятельности:

-реализация образовательных программ дошкольного образования;

-осуществление хозяйственной деятельности, направленной на обеспечение деятельности СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» и достижения целей его создания;

-осуществление приносящей доход деятельности;

-проведение культурно- массовых мероприятий;

-осуществление методической деятельности.
2.5. СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» вправе вести приносящую доход деятельность, предусмотренную   Уставом Учреждения и не запрещенную действующим законодательством, соответствующей уставным целям и необходимой для их достижения.

К приносящей доход деятельности, осуществляемой Учреждением, относится: 

- предоставление платных дополнительных образовательных услуг;

- проведение конкурсов и семинаров и т.п. на платной основе;

- добровольные пожертвования физических и (или) юридических лиц;

- возмещения за счет виновных лиц при выявлении фактов хищения, порчи имущества;

- поступления от денежных взысканий (штрафов).

Доходы, полученные от приносящей доход деятельности, поступают в   распоряжение Учреждения и используются Учреждением в соответствии с уставными целями.

3. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ.
3.1. Организация образовательного процесса в СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» регламентируется учебным планом и расписанием занятий, разрабатываемыми СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» и утвержденными МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района».
 3.2 Руководство и контроль за выполнением учебных планов и программ осуществляет руководитель СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» и администрация МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района». 

3.3. Организация образовательного процесса, режим функционирования СП ДЮЭЦ «Зеленый парус», аттестация обучающихся, продолжительность и форма обучения определяются   Уставом МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района», локальными нормативно - правовыми актами. 

3.4. Структурное подразделение реализует дополнительные общеобразовательные  общеразвивающие  программы, и для достижения этой цели наделяется необходимым имуществом в порядке, установленном законом.  
3.5. Для реализации основных задач СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» имеет право: 
( выбирать любую программу из комплекса вариативных программ, рекомендованных Министерством образования и науки РФ; 
( самостоятельно разрабатывать и реализовывать программы по воспитанию и образованию детей  с учетом требований  к дополнительным общеобразовательным общеразвивающим  программам; 
( выбирать формы, средства и методы обучения и воспитания  обучающихся, а также учебные и методические пособия; 
(  оказывать платные дополнительные услуги.
 3.6. Структурное подразделение несет в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за: 
( выполнение функций, определенных настоящим Положением, Уставом Учреждения;
 ( реализацию в полном объеме   дополнительного образования; 
( качество реализуемых образовательных программ; 
( соответствие применяемых форм, методов и средств организации образовательного процесса возрастным, психофизиологическим особенностям, склонностям, способностям, интересам и потребностям обучающихся;

    ( жизнь и здоровье  обучающихся и работников во время образовательного процесса.
4. УЧАСНИКИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ.
 4.1. Участниками образовательного процесса в структурном подразделении являются   обучающиеся, педагогические работники, родители (законные представители). 

4.2. Контингент   обучающихся формируется в соответствии с их возрастом и видом творческого объединения.   Обучающиеся в СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» по заявлению родителей (законных представителей) зачисляются в МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» приказом директора ОУ. 

4.3. СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» обязано ознакомить поступающего и его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, настоящим Положением, лицензией,   другими документами, регламентирующими деятельность МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района». 

4.4. Права и обязанности участников образовательного процесса определяется Уставом ОУ и иными предусмотренными уставом локальными актами. 

4.5. Права обучающегося гарантируются конвенцией ООН «О правах ребенка», законодательством РФ, Уставом ОУ, настоящим Положением. 
Для платных услуг СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» – договором между МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» и заказчиком (законными представителями), которым регулируются взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания. Потребитель считается принятым в СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» на платные услуги с момента подписания договора. 

4.6.   Обучающимся гарантируется: 
( уважение его человеческого достоинства; 
( защита от применения методов физического или психического насилия;
( условия воспитания и образования, гарантирующие охрану и укрепление здоровья; 
( удовлетворение в эмоционально-личностном общении;  
( развитие творческих способностей и интересов.

4.7. Родители (законные представители) имеют право: 
( защищать законные права и интересы детей; 
( принимать участие в родительских собраниях, выражать свое мнение, а также вносить предложения по улучшению работы с обучающимися в учреждении; 
( участвовать в управлении МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района»; 
( требовать выполнения договора между родителями и МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района»; 
( досрочно расторгнуть родительский договор; 
( посещать СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района», беседовать с работниками; 
( знакомиться с Положением и другими документами, регламентирующими образовательно - воспитательный процесс.
 Родители (законные представители) обязаны выполнять Устав в части, касающейся их прав и обязанностей, и нести ответственность за: 
( выполнение условий договора, заключенного между родителями и МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района»; 
( посещение проводимых родительских собраний; 
( своевременно (согласно Договору) вносить оплату за оказываемые платные услуги, оформленные договором; 
( своевременно сообщать администрации о болезни обучающегося, причинах его отсутствия, а также о выздоровлении обучающегося;   
· оказывать посильную помощь в реализации уставных задач, принимать участие в обучении и развитии обучающегося;

· уважать честь и достоинство своих детей, педагогических работников;

·  нести материальную ответственность за умышленную порчу воспитанниками собственности ДЮЭЦ «Зеленый Парус»;

·  принимать участие (по мере необходимости) в общественной жизни ДЮЭЦ «Зеленый Парус».

Обучающийся  может быть отчислен из МБУ ДО «ДДТ 
Нижегородского района» по следующим основаниям: 
         - по заявлению родителей; 
         -по медицинским заключениям о состоянии здоровья ребенка, препятствующим посещению творческого объединения; 
         -при невыполнении родителями (законными представителями) условий Договора между МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» и родителями (законными представителями). 

4.9. Для работников СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» работодателем является МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района». 
4.10. Трудовые отношения работников СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» регулируются трудовым договором (контрактом), условия которого не должны противоречить законодательству РФ.

 4.11. На педагогическую работу принимаются лица, имеющие необходимую профессионально- педагогическую квалификацию, подтверждённую документами об образовании. 

4.12. Педагогические работники являются членами педагогического совета ОУ и участвуют в работе методических, творческих объединений МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района».
 4.13. Работники СП ДЮЭЦ «Зеленый парус»  имеют право:
( на участие в управлении СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» в порядке, определенном Положением о структурном подразделении; 
( обсуждать и принимать Правила внутреннего трудового распорядка и другие локальные акты; 
( обсуждать и принимать решения на общем собрании трудового коллектива; 
( защищать свою профессиональную честь и достоинство; 
( повышать квалификацию. 

4.14. Педагогические работники имеют право: 
( принимать участие в заседании педагогического совета; 
( осуществлять свободу выбора и использования методик воспитания и обучения, учебных пособий и материалов; 
( на повышение квалификации; 
( на аттестацию на добровольной основе на квалификационную категорию;   
   ( на удлинённый оплачиваемый отпуск, на получение пенсии по выслуге лет, длительный до одного года отпуск через каждые 10 лет непрерывной педагогической деятельности; 
( получать социальные льготы и гарантии, установленные законодательством РФ

4.15. Права и обязанности работников СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» определяются Уставом ОУ, коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка, должностными инструкциями. 

 4.16. Трудовые отношения с работниками структурного подразделения могут быть прекращены по основаниям, предусмотренным действующим трудовым законодательством
5. УПРАВЛЕНИЕ СТРУКТУРНЫМ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕМ. 
Структура, порядок формирования, срок полномочий и компетенция органов управления СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» , порядок принятия ими решений и выступления от имени СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» устанавливаются настоящим Положением в соответствии с Уставом Учреждения и  законодательством Российской Федерации.
5.1. Руководство деятельностью структурного подразделения Учреждения осуществляет руководитель структурного подразделения. 

Руководитель (работник, на которого возложены обязанности по руководству структурным подразделением) структурного подразделения: 
( назначается  и увольняется директором ОУ;

( подчиняется директору ОУ; 
( по доверенности действует от имени ОУ; 
(контролирует и организует работу структурного подразделения, осуществляет контроль выполнения решений директора МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района»; 
· составляет и представляет на утверждение тарификацию, календарный план работы, смету расходов и другую документацию, связанную с учебно-воспитательной и хозяйственной деятельностью структурного подразделения;

· осуществляет учет деятельности структурного подразделения;

· представляет материалы для поощрения или взыскания сотрудников структурного подразделения;

· несет ответственность за охрану труда, технику безопасности, соблюдение санитарно-гигиенических норм, жизнь и здоровье обучающихся и работников во время образовательного процесса.

( в пределах своих полномочий дает указания, обязательные для всех работников, своевременно предоставляет администрации ОУ информацию обо всех изменениях, касающихся оплаты труда (больничные листы, замены работников и т.д.); 
5.2. Коллегиальными органами управления СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» является педагогический совет СП ДЮЭЦ «Зеленый парус».
5.2.1. В целях развития и совершенствования учебно-воспитательного процесса, повышения профессионального мастерства и творческого роста педагогов в СП ДЮЭЦ «Зеленый парус»  действует педагогический совет СП ДЮЭЦ «Зеленый парус». Педагогический совет СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» является коллегиальным органом, объединяющим всех педагогических сотрудников СП ДЮЭЦ «Зеленый парус», осуществляющих образовательную деятельность и руководителя СП ДЮЭЦ «Зеленый парус», для рассмотрения основных вопросов образовательного процесса.

Работа педагогического совета СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» регулируется   настоящим Положением.

С правом совещательного голоса к работе педагогического совета СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» могут быть привлечены родители (законные представители) и обучающиеся СП ДЮЭЦ «Зеленый парус».

Педагогический совет СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» под председательством руководителя СП ДЮЭЦ «Зеленый парус»: 

· обсуждает   программу(план) деятельности структурного подразделения;

· рассматривает вопросы работы структурного подразделения,  в ходе реализации программы (плана) СП ДЮЭЦ «Зеленый парус»; 

· решает вопросы учебно-воспитательной и административно-хозяйственной деятельности.

· обсуждает и проводит выбор различных вариантов содержания образования, форм и методов учебно-воспитательного процесса и способов их реализации;

·  планирует участие СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» в проектах и программах Учреждения ,районного, городского, областного и федерального уровней;

·   рассматривает вопросы проведения опытно-экспериментальной работы, взаимодействия СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» с другими структурными подразделениями, с ВУЗами, НИИ, творческими организациями.
            Педагогический совет структурного подразделения  созывается не реже двух раз в год. 
5.3. Для более эффективной организации работы творческих объединений, взаимосвязи с родителями в творческих объединениях СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» действуют родительские комитеты объединений, деятельность которых регламентируется уставом Учреждения.
6. ФИНАНСОВО - ХОРЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ.
6.1. Структурное подразделение не имеет собственной сметы доходов и расходов, текущие расходы планируются в смете ОУ и оплачиваются из соответствующего бюджета.

   6.2. Структурное подразделение ОУ финансируется за счет бюджетных средств, в рамках финансирования ОУ. 

6.3.Для осуществления деятельности структурное подразделение наделяется материально- техническими основными средствами и финансовыми ресурсами. Структурное подразделение в целях обеспечения образовательной деятельности, в соответствии с его Положением, наделяется имуществом (здания, сооружения, имущество, оборудование, а также другое необходимое имущество потребительского, социального, культурного и иного назначения). 
7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ
7.1.Реорганизация и ликвидация структурного подразделения осуществляется в соответствии с п.6 Устава Учреждения.
8. ИЗМЕНЕНИЕ ПОЛОЖЕНИЯ СП ДЮЭЦ «ЗЕЛЕНЫЙ ПАРУС»
8.1. Положение СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» (изменения, дополнения к нему) обсуждается и принимается  педагогическим советом СП ДЮЭЦ «Зеленый парус».

Положение  (изменения, дополнения к нему) считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей педагогического коллектива СП ДЮЭЦ «Зеленый парус», и подписывается руководителем СП ДЮЭЦ «Зеленый парус».

8.2. Положение СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» (изменения, дополнения к нему) утверждается Учреждением   и подлежит регистрации в порядке, установленном законодательством.

8.3.  Положение СП ДЮЭЦ «Зеленый парус» (изменения, дополнения к нему) вступает в силу со дня его   регистрации.

Положение принято   педагогическим  советом СП ДЮЭЦ «Зеленый парус»
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