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Требования к дополнительным общеобразовательным общеразвивающим  программам МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района»разработаны с учетом норм Федерального Закона Российской Федерации от 29 декабря 2012г.№273-ФЗ «Об образовании в Российской федерации», Приказа Минпросвещения России от 09.11.2018 N 196 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам"

Нормативно-правовой аспект
  В соответствии со статьей 2 п9 Федерального Закона Российской Федерации от 29 декабря 2012г.№273-ФЗ «Об образовании в Российской федерации» образовательная программа - комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических материалов. В соответствии со ст.10 Образование подразделяется на общее образование, профессиональное образование, дополнительное образование и профессиональное обучение, обеспечивающие возможность реализации права на образование в течение всей жизни (непрерывное образование).Дополнительное образование включает в себя такие подвиды, как дополнительное образование детей и взрослых и дополнительное профессиональное образование.
В Российской Федерации по уровням общего и профессионального образования, по профессиональному обучению реализуются основные образовательные программы, по дополнительному образованию - дополнительные образовательные программы.
В соответствии со ст.12  образовательные программы определяют содержание образования. Содержание образования должно содействовать взаимопониманию и сотрудничеству между людьми, народами независимо от расовой, национальной, этнической, религиозной и социальной принадлежности, учитывать разнообразие мировоззренческих подходов, способствовать реализации права обучающихся на свободный выбор мнений и убеждений, обеспечивать развитие способностей каждого человека, формирование и развитие его личности в соответствии с принятыми в семье и обществе духовно-нравственными и социокультурными ценностями. Содержание профессионального образования и профессионального обучения должно обеспечивать получение квалификации.в Российской Федерации по уровням общего и профессионального образования, по профессиональному обучению реализуются основные образовательные программы, по дополнительному образованию - дополнительные образовательные программы.
 К дополнительным образовательным программам относятся:
1) дополнительные общеобразовательные программы - дополнительные общеразвивающие программы, дополнительные предпрофессиональные программы;
2) дополнительные профессиональные программы - программы повышения квалификации, программы профессиональной переподготовки. 
5.ст12 Закона установлено, что  образовательные программысамостоятельно разрабатываются и утверждаются организацией, осуществляющей образовательную деятельность, если настоящим Федеральным законом не установлено иное. .

Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам должна быть направлена на:
· Формирование и развитие творческих способностей учащихся;
· Удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном развитии, а так же в занятиях 
· 
физической культурой и спортом;
· Формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья учащихся;
· Обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания учащихся;
· Выявление, развитие и поддержку талантливых учащихся, а так же лиц, проявивших выдающиеся способности;
· Профессиональную ориентацию учащихся;
· Создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития и укрепления здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда учащихся;
· Подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том числе из числа учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов;
· Социализацию и адаптацию учащихся к жизни в обществе;
· Формирование общей культуры учащихся;
· Удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов учащихся, не противоречащих законодательству РФ, осуществляемых за пределами государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований


Структурадополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы (ДООП)

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа содержит:
1. Пояснительная записка
2. Учебный план
3. Учебно-тематический план (рабочая программа)
4. Содержание учебного плана
5. Методическое обеспечение
6. Аттестация
6.1 Формы аттестации
6.2 Оценочные материалы
7. Организационно-педагогические условия реализации программы
8. Календарный учебный график
9. Список литературы
10. Приложения

Титульный лист

На титульном листе указывается:

- наименование образовательного учреждения,
-где, когда и кем утверждена дополнительная общеобразовательнаяобщеразвивающая программа,
-название дополнительной общеобразовательнойобщеразвивающей программы,
- направленностьдополнительной общеобразовательнойобщеразвивающей программы
-возраст детей, на которых  рассчитана дополнительная общеобразовательная общеразвивающая  программа,
-срок  реализации дополнительной общеобразовательнойобщеразвивающей программы,
-Ф.И.О., должность автора (авторов) дополнительной общеобразовательнойобщеразвивающей программы,
-название города, населенного пункта, в котором реализуется дополнительная общеобразовательнаяобщеразвивающая программа,
-год разработки дополнительной общеобразовательнойобщеразвивающей программы 

Рекомендуется в названии дополнительной образовательной общеразвивающей программы указывать вид деятельности. 
Название объединения на титульном листе не указывается.

Пояснительная записка

В пояснительной записке к ДООП следует раскрыть: 
1. НаправленностьДООП (техническая, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-краеведческая, социально-педагогическая, естественнонаучная).
2. Новизну: введение изучения новых образовательных областей, новых технологий, видов деятельности (для программ, претендующих называться авторскими).
3. Актуальность программы (современность, полезность и значимость для обучающихся; ориентация на решение наиболее значимых проблем дополнительного образования),
4. Отличительные особенности данной ДООП от уже существующих. Её своеобразие и специфика.
5. Цель и задачиДООП. 
Цель фиксирует желаемый конечный результат, задачи конкретизируют процесс обучения, воспитания и развития обучающихся. Задачи, в рамках интеграции общего и дополнительного образования (в условиях ФГОС ОО), представляются как предметные, метарпедметные и личностные.

Цель и задачи формулируются для полного курса программы. 
6. Адресат:Возрастные характеристики, количество обучающихся, наличие обучающихся с ОВЗ, одарённых детей и детей в трудной жизненной ситуации
7. Сроки реализацииДООП: продолжительность образовательного процесса, этапы
8. Формы и режим занятий.
Формы обучения: традиционные формы (всем составом, групповая, индивидуальная), на основе сетевого взаимодействия организаций, модульного подхода, с применением дистанционных технологий и электронного обучения;
Режим занятий: периодичность и продолжительность занятий; количество часов в год, в неделю;
9. Ожидаемые результаты и способы их проверки
Планируемые результаты соотносятся с целями и задачами ДООП; представляют собой требования к знаниям и умениям обучающихся, а также описание возможных компетенций и личностных качеств; в рамках интеграции общего и дополнительного образования (в условиях ФГОС ОО) представляются как предметные, метарпедметные и личностные результаты.
10. Форма подведения итогов реализации ДООП

Учебный план

Учебный план должен быть представлен в виде таблицы. Содержит наименование разделов, с указанием количества часов по каждому разделу на каждый год обучения. А также количество часов, отводимое на проведение контроля и аттестации учащихся.

Учебно - тематический план (рабочая программа)

Учебно-тематический план должен быть представлен в виде таблицы.
Раздел должен содержать перечень тем, распределенных по этапам обучения, с указанием количества часов по каждой теме с разбивкой на теоретические, практические и другие виды занятий.

Учебно-тематический план ДООП раскрывает последовательность изучения тем предлагаемого курса:
- перечень разделов тем;
- количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические часы.

Содержание учебного плана

Раскрывается через краткое описание разделов и тем: название темы из учебного плана с раскладкой на теоретическое освоение темы с указанием количества часов и практические упражнения или задания с указанием часов.
Форма текстовая или табличная.
В этом разделе указывается: 
название темы (название тем обязательно должно совпадать с перечисленными разделами тем в учебно- тематическом плане); 
кратко перечисляются все вопросы,которые раскрывают тему (без методики); указываются теоретические и практические занятия. 
При этом в теории указываются основные теоретические понятия, в практике практическая деятельность учащихся.
В содержании могут быть представлены вариативные образовательные маршруты.
   Тем в содержании курса должно быть столько же, сколько в учебно-тематическом плане. 



Методическое обеспечение
ДООП

Оформляется в табличном виде:
-раздел (тема)
-формы и тип занятий, планируемых по каждой теме или разделу (игры, беседа, поход, экскурсии, конкурс, конференции и др.)
-приемы и  методы организации учебно- воспитательного процесса,
-техническое и материальное оснащение
В разделе должны быть указаны все необходимые условия реализации:
- сведения о помещении, в котором должны проводиться занятия;
- перечень оборудования и материалов, необходимых для занятия;
-дидактический материал,
В разделе должны быть указаны сведения  о методическом обеспечении (наглядные пособия, аудио-, видеосредства, мульти-медийные презентации,  раздаточные материалы, эскизы, схемы);
 -формы подведения итогов.
- формы работы с семьей (родительские собрания, индивидуальные консультации, организация совместных праздников с детьми и родителями, взаимодействие через социальные сети и т.д.)


Аттестация

В разделе указывается:

· цель проведения аттестации;
· задачи проведения аттестации обучающихся;
· виды аттестации;
· формы проведения аттестации;
· оценочные материалы;
· организация процесса аттестации;
· анализ результатов аттестации.

Организационно-педагогические условия реализации программы

Описание кадрового, психолого-педагогического, материально-технического и информационного обеспечения.

Календарный учебный график

Определяет количество учебных недель, учебных часов в неделю, даты начала и окончания учебных периодов / этапов, праздничных выходных дней,сроков проведения аттестации.
Календарный учебный график оформляется на учебный год.

 Список используемой литературы 

Приводится перечень использованной литературы, а также литературы, рекомендуемой учащимся.
Перечни необходимо оформить в соответствии с библиографическими требованиями в алфавитном порядке.(нормативно- правовая в порядке значимости, научно- методическая для педагогов и учащихся в алфавитном порядке)

№ п/п ,Фамилия И.О. автора, название книги, издание, год издания, стр.

Приводятся так же электронные образовательные ресурсы:
Ссылки на сайты, презентации, видеоролики, звукозаписи.

Приложения:

-план воспитательной работы (на учебный год)
-план работы с родителями (на учебный год)
-мониторинг освоения программы
-методические рекомендации, конспекты занятий и т.д.


К программе прилагается :
-лист обновления дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы по годам,
- информационная карта (приложение1),
-2 рецензии (внутренняя и внешняя) (приложение2)
Внутреннююрецензию подписывает педагог МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» данной направленности, имеющий высшую квалификационную категорию или председатель методического объединения, внешнюю рецензию подписывает  педагог данной направленности, имеющий высшую квалификационную категорию, не являющийся сотрудником МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района». (для сертификации программы в НИРО необходимы  2 внешние рецензии)


Нумерация страниц начинается с титульного листа (номер на титульном листе не проставляется), информационная карта не включается в нумерацию.





Приложение 1
Информационная карта программы
	1.
	Полное название программы
	Указывается полное название программы в точном соответствии с титульным листом  

	2.  
	Авторы программы
	Указывается фамилия имя отчество авторов программы (полностью) с указанием квалификационной категории

	3.
	Руководитель программы
	Пыхова Елена Альбертовна, директор МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» 
Далее указывается руководитель структурного подразделения

	4.
	Территория представившая программу
	г.Нижний Новгород, Нижегородский район

	5.
	Название проводящей организации
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дом детского творчества Нижегородского района»

	6.
	Адрес
	603000, г.Нижний Новгород, ул. Ильинская, д.68-а

	7.
	Телефон
	

	8.
	Форма проведения
	

	9.
	Постановка проблемы
	Указывается в точном соответствии с пояснительной запиской программы


	10.
	Цель
	Указывается в точном соответствии с ДООП


	11.
	Задачи
	Указываются в точном соответствии с ДООП


	12.
	Ожидаемые результаты
	Указываются в точном соответствии с ДООП

	13.
	Исполнители программы
	Указывается должность , фамилия, имя ,отчество педагога (полностью), дети и их родители

	14.
	Статус программы
	Модифицированная

	15.
	Направленность
	

	16.
	Срок реализации программы
	

	17.
	Место проведения
	Указывается точный адрес и полное наименование структурного подразделения

	18.
	Официальный язык программы
	русский 

	19.
	Возраст детей
	

	20.
	Условия участия в программе
	

	21.
	История осуществления программы
	







ПРИЛОЖЕНИЕ2

РЕЦЕНЗИЯ

На программу                                              
Педагога (Ф.И.О.)           
Общая характеристика программы:
-образовательная область
-комплекс, объединение (студия, ансамбль и т.д.), в рамках которой реализуется рецензируемая программа
-адресат (категория детей, возраст, социальный состав и т.д.)
-срок реализации, на который рассчитана программа
-степень новизны программного курса в системе доп.образования
-наличие подобных программ в образовательной школе( сравнить по содержательным линиям)в чём оригинальность рецензируемой программы и её соответствие учреждению доп. Образования
-качество подачи материала. 
Характеристика структуры программы( краткое описание частей и их анализ):
-объяснительная записка должна включать цель , задачи, краткие аргументы в пользу актуальности и новизны работы; указания адресата, сроки реализации программы
-содержательная часть должна раскрывать основные темы занятий, их содержание и обоснование,
-методическая часть программы должна содержать характеристики педагогических, психологических, организационных условий, необходимых для получения образовательного результата ;раскрывать методику работы над содержанием учебного материала, систему отслеживания и фиксации результатов, методику оценки знаний и умений учащихся;
-список литературы должен быть достаточно полным, современным и соответствовать содержанию программы, а также иметь два варианта: для педагога и для детей.
Язык  и стиль изложения должен отличаться четкостью, ясностью, убедительностью и логикой.
Рецензентам следует учитывать, в какой степени материалы программы соответствуют специфике дополнительного образования, т.е.:
-стимулируют познавательную деятельность ребёнка
-развивают коммуникативные умения
-создают социокультурную среду общения
-способствуют развитию творческих способностей личности
-стимулируют стремление к самостоятельной деятельности и самообразованию
-помогают творчески использовать жизненный опыт ребёнка
-способствуют профессиональному самоопределению.
Характеристика приложений к программе, их содержания (методических разработок, дидактического материала, схем проведения занятий, форм  договоров и др.)
Оценка профессиональных умений и знаний педагога как автора программы.
Общий вывод о качестве программы и рекомендации по её использованию.
Рецензия на программу должна содержать её аргументированную оценку, рекомендации по совершенствованию недостатков и заключительный вывод о возможности  использования в системе доп. Образования.

 ___________________________                                       
подпись рецензента
 _____________________________________________________________________________
Ф.И.О.рецензента полностью, должность и место работы.

М.П. организации, удостоверяющей подпись рецензента.

Приложение 3
Памятка педагогу.
Порядок разработки и утверждения программ в МБУ ДО«ДДТ Нижегородского района»
1. Взять требования к программам дополнительного образования  МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» (методическое объединение, методический кабинет, руководитель СП).
2.  Разработать программу в соответствии с требованиями к программам дополнительного образования  МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района.
3. Консультации можно получить в методическом объединении, методическом кабинете, у руководителя СП.
4. Написанную программу отдать председателю МО для рассмотрения на заседании методического объединения, где даются рекомендации по устранению недочетов и внутренняя рецензия на программу.
        Внутреннюю рецензию подписывает председатель МО или педагог с высшей квалификационной категорией.
5. Получить внешнюю рецензию у педагога (специалиста) данной направленности и        имеющего высшую квалификационную категорию.
6. Написанную программу с двумя рецензиями сдать председателю методического объединения для рассмотрения на заседании методического совета. Председатель передает программу в экспертную группу, которая затем представляет программу на рассмотрение методического совета.
7. После рассмотрения на МС программа передается на утверждение директору МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района.
8. Утвержденную программу руководитель СП включает в учебный план.
9. Нумерация страниц начинается с титульного листа (номер страницы на титульном листе не проставляется), информационная карта не нумеруется.
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