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Муниципальное  бюджетное  учреждение  дополнительного образования «Дом  детского творчества Нижегородского района»
	Принято:

На заседании Педагогического 

совета

Протокол №_______________ 

от________________________
	Утверждаю

директор МБУ ДО 

«Дом детского творчества 

 Нижегородского района»

 ____________Е.А.Пыхова 

 Приказ №   ____________ 

 от  «_____» _______201   г.                 

	
	
	


ПОЛОЖЕНИЕ

 О ПОРЯДКЕ И ОСНОВАНИЯХ  ПРИЕМА,  ПЕРЕВОДА,  

ОТЧИСЛЕНИЯ  ОБУЧАЮЩИХСЯ
город Нижний Новгород

2019 год
1.Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет порядок и основания приема, перевода, отчисленияобучающихся Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом детского творчества Нижегородского района» (далее – Учреждение).

1.2. Положение разработано на основании следующих нормативных актов:

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

Федерального закона от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

ПриказаМинпросвещения России от 09.11.2018 N 196 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам"

Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4. 3172-14, утвержденных Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 04июля 2014г. №41;

Устава Учреждения.

1.3. Учреждение объявляет прием для обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности.

1.4. Участниками образовательного процесса в Учреждении являются обучающиеся, педагогические работники, родители (законные представители)

1.5.  Обучающиеся, родители (законные представители) имеют право выбора образовательного объединения с учетом индивидуальных особенностей, состояния их здоровья, уровня физического развития. 

1.6. Каждый обучающийся имеет право заниматься по нескольким общеобразовательным общеразвивающим программам в объединениях Учреждения. В работе объединений могут участвовать (совместно с детьми) их родители (законные представители) без включения в основной состав при наличии условий и согласия руководителя объединения.

2. Общие требования к приему обучающихся
2.1. Прием в Учреждение осуществляется в период комплектования (с 01 сентября по 15 сентября), а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в объединениях. Количество обучающихся на каждый учебный год определяется муниципальным заданием.  Списочный состав творческих объединений  на текущий учебный год составляют руководители структурных подразделений. Общий список обучающихся Учреждения формируется заместителем директора по представлению руководителей СП и утверждается приказом директора Учреждения.  Численный состав объединений определяется в соответствии с характером деятельности, условиями работы, содержанием  дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ. 

2.2 Учебными объединениями второго года обучения и последующих являются объединения, в состав которых входит обучающиеся, освоившие программу первого года обучения или вновь поступившие обучающиеся, зачисленные приказом директора на основании входной аттестации.
2.3. Прием обучающихся в объединения проводится в соответствии с условиями реализации общеобразовательной общеразвивающей программы, возрастными особенностями, независимо от уровня их подготовки по данному направлению.

2.4. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) (Приложение 1). При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья обучающихся.

2.5. Учреждение может отказать в приеме в случае медицинских противопоказаний, несоответствия возраста обучающегося общеобразовательной общеразвивающей программе, - в случае отсутствия свободных мест в учреждении.

2.6. Заявление пишется на имя руководителя учреждения и подается педагогу дополнительного образования выбранного объединения 

2.7. При приеме обучающихся в Учреждение администрация знакомит родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, общеобразовательными общеразвивающими программами, реализуемыми в Учреждении, и локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.8. Решение о зачислении ребёнка в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения и доводится до сведения обучающихся, их родителей (законных представителей) 

3. Общие требования к переводу обучающихся
3.1. Перевод обучающихся на очередной год обучения или этап подготовки производится на основании промежуточной аттестации.

3.2. Перевод на последующие года обучения является подтверждением освоения обучающимися дополнительной общеобразовательной общеразвивающей  программы определенного уровня усвоения и года обучения. Основанием для перевода на последующий год обучения по дополнительной общеобразовательной  общеразвивающей программе является результативность промежуточной  аттестации (результативность усвоения программы 60-70%).
3.3. Движение контингента обучающихся фиксируется педагогами дополнительного образования в журналах учёта работы педагога в объединении, а также в алфавитной книге объединения. Общий список выбывших и прибывших в течение учебного года обучающихся формируется по представлению руководителей СП заместителем директора и утверждается приказом директора Учреждения

3.4. Сведения о переводе обучающихся на следующий учебный год и о выпускниках подаются педагогами дополнительного образования в конце учебного года руководителям СП. Общий список обучающихся, переведённых на следующий учебный год и выпускников, формируется по представлению руководителей СП заместителем директора и утверждается приказом директора Учреждения.

3.5. Выпускники могут продолжить занятия в объединениях на основании приказа директора Учреждения с целью совершенствования практического мастерства по индивидуально разработанным маршрутам.

4. Общие требования к отчислению обучающихся
4.1. Обучающийся может быть отчислен из учреждения в связи с завершением обучения по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе или досрочно. 

4.2. Досрочное отчисление обучающегося возможно в следующих случаях:

- по инициативеобучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося;

- по медицинскому заключению о состоянии здоровья обучающегося, препятствующему его дальнейшему пребыванию в Учреждении;

- отчисление производится по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в Учреждении, в случае ликвидации Учреждения или аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности;

-по инициативе Учреждения за неисполнение или нарушение устава Учреждения, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности
-  Отчисление, как мера дисциплинарного взыскания не применяется к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья. 

-  отчисление не допускается . как мера дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул. 
- При выборе отчисления как меры дисциплинарного взыскания, Учреждение должно учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение учащегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение Совета родителей и Совета обучающихся Учреждения.

- по инициативе Учреждения договор об оказании платных образовательных услуг может быть расторгнут в одностороннем порядке, в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг, а также в случае, если надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных образовательных услуг стало невозможным вследствие действий (бездействия) обучающегося.

4.3. По завершению обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам обучающемуся выдается свидетельство о полном прохождении обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе.

4.4 При досрочном отчислении обучающегося из Учреждения в течение 3 дней по заявлению его родителей (законных представителей) ему может быть выдана справка о прохождении обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе.
Приложение 1

                                  Директору МБУ ДО «Дом детского творчества

Нижегородского района»
от _____________________________________
Ф.И.О. родителя (законного представителя)
проживающего по адресу: _____________________

____________________________________________ 

                                   Контактный телефон: _______________________
Заявление
Прошу принять моего ребенка__________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
В муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дом детского творчестваНижегородского района» в творческое объединение 

______________________________________________________________________
(название творческого объединения)
С   Уставом,   лицензией   на   право   ведения   образовательной   деятельности, документами,   регламентирующими   организацию   образовательного   процесса

 МБУ ДО «ДДТ Нижегородского района» ознакомлен (а)


___________________________«_____» ___________________20___год
Подпись




дата
На обработку персональных данных согласен ________________
Подпись
Дополнительныесведения
	Ф.И.О.ребенка

	

	Дата  рождения  ребенка
	

	Домашний адрес
	

	Обучается (посещает) образовательное учреждение (детсад,школа ,класс.)
	

	Ф.И.О педагога (воспитателя)

	

	Контактный телефон педагога
	


Сведения о родителях:
	Ф.И.О. родителей
	Место работы
	Контактный телефон,

	(законных представителей)
	
	e-mail

	Мама:

	
	

	Папа:

	
	


